
Stappenplan lijst indienen 
Nieuwe lijst maken: 

 

Log in met uw gebruikersnaam en wachtwoord. Let op: dat kan ook uw studentnummer of 
personeelsnummer zijn.  

 

 



De pagina om een nieuwe lijst toe te voegen wordt getoond: 

 

Vul de verplichte velden in  (*) 

 

  



Vul de verkiezingstekst in (een wervende tekst over uw kandidatenlijst). Ook kunt u een achtergrond 
afbeelding instellen.  

 

Iedere lijst heeft vijf steunbetuigers nodig, deze moeten behoren tot dezelfde kiesgeleding maar mogen 
geen kandidaat zijn.  

 

 

  



Voeg kandidaten toe.  

 

 

Bewaren lijst: 

Wanneer u alle verplichte velden heeft ingevuld, kunt u uit 3 opties kiezen om uw lijst op te slaan. 

- Bewaar concept (tussentijds opslaan): bewaren en op de huidige pagina blijven. 
- Lijst opslaan en bekijk concept: de lijst wordt getoond zoals deze straks zichtbaar is.  
- Dien lijst in bij centraal stembureau: hiermee dient u uw lijst officieel in.  

 

 

  



Ingediende lijst bewerken: 

Klink in het linker menu op ‘Lijst beheer’. U ziet dan de lijst(en) waar u eigenaar van bent en kunt deze 
bewerken of bekijken. 

 

Na het indienen van de lijst kunnen de kandidaten en steunbetuigers bewerkt, verwijderd of toegevoegd 
worden. Vul een (deel van de) naam in en kies de juiste uit de lijst die getoond wordt. 

 

 

  



Ook kunt u hier uw lijst nog bewerken. Zo kunt u de tekst en afbeelding aanpassen en social media links 
toevoegen.  

 

  



Het accepteren van kandidaatschap: 

Een kandidaat krijgt een bericht via e-mail dat diegene is toegevoegd aan een lijst. Na het accepteren, 
kan de kandidaat zelf de te gebruiken naam, een korte tekst en een foto toevoegen.  

 

 

  



Administrator opties: 

Als admin (de lijstindiener) kunt u de lijsten bekijken met de preview optie: 

 

 

 

  



Als administrator kunt u ook de status van uw lijst bekijken. Zo kunt u zien of de kandidaten en 
steunbetuigers geaccepteerd hebben.  

 

Heeft u vragen, neem contact op met het Centraal Stembureau: verkiezingen@maastrichtuniversity.nl  

mailto:verkiezingen@maastrichtuniversity.nl

